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Webinar: i nostri corsi on line 
Corso valido per il mantenimento della Certificazione “Specialista Ufficio Gare”

Predisporre correttamente la documentazione amministrativa 
Partecipare alle gare d’appalto dopo il Nuovo Codice ed evitare l’esclusione  

Aula Virtuale, 30 settembre 2024, ore 10.00 - 16.30 

Obiettivi del Corso

Alla luce del Nuovo Codice Appalti e delle sempre nuove richieste da parte delle S.A, molti operatori hanno 
manifestato la necessità di approfondire la conoscenza in merito alla corretta predisposizione della Documentazione 
Amministrativa. Per questo motivo il corso si pone l’obiettivo di aiutare a preparare correttamente la 
documentazione e le autocertificazioni per formalizzare la propria offerta evitando l’esclusione. 
Durante il corso, il docente farà da guida al DGUE aggiornato da AGID e risponderà ai molti dubbi legati a tale 
modello, all’utilizzo delle autocertificazioni, alle dichiarazioni da rendere e al sistema di comprova dei requisiti. 

Requisiti tecnici: pc, internet, audio attivo o linea telefonica. 
Mantenimento della Certificazione “Specialista Ufficio Gare”: il corso vale 6 crediti formativi. 

Destinatari

Responsabili Uffici Gare e Addetti gare 
Responsabili commerciali 
Personale che si approccia al settore gare 

Quote di partecipazione a persona

€ 490,00 + iva per abbonati Telemat 
€ 590,00 + iva per non abbonati Telemat 

Saldo anticipato rispetto all’erogazione del corso.  La quota di partecipazione comprende: l’erogazione del corso, 
l’utilizzo della piattaforma messa a disposizione da Telemat, il materiale didattico digitale, l’attestato di 
partecipazione digitale, l’accesso alla piattaforma e-learning, il video con la registrazione del corso.   
La quota di partecipazione non comprende: tutto quanto non espressamente indicato. 

Per informazioni e iscrizioni: Telemat Academy

Contattaci: e-mail: formazione@telemat.it – tel. 0424-213755 / 0424-213758
Richiedi un corso in modalità “In House” con programma personalizzato ed erogato per la tua realtà. 
Per In House: Elisabetta Leo - tel 0424-213755  – Responsabile Formazione Telemat 

mailto:formazione@telemat.it
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Programma del Corso
10.00 Le dichiarazioni da rendere all’ente appaltante: i motivi di esclusione dalla gara  
I requisiti di partecipazione alla gara: panoramica introduttiva 
I requisiti di ordine generale: cause di esclusione automatiche di cui all’art. 94 del nuovo Codice e quelle non 
automatiche di cui all’art. 95 del medesimo Codice 
Focus sulla disciplina dei gravi illeciti professionali 

11.00 Domande e risposte in tempo reale e pausa 

11.45 I criteri di selezione degli offerenti  
I requisiti di idoneità professionale, di capacità economica e finanziaria e tecnica e professionale nel settore delle 
forniture di beni e servizi ai sensi dell’art. 100 del nuovo Codice; 
Il sistema di qualificazione SOA per i lavori di importo pari o superiore a € 150.000,00 
La qualificazione degli O.E. nei lavori di importo inferiore a € 150.000 

12.30 Domande e risposte in tempo reale e pausa 

14.00 La documentazione amministrativa di gara 
La domanda di partecipazione  
DGUE: il nuovo modello aggiornato da AGID a luglio 2023
Dichiarazioni integrative  
Versamento del CIG 
Le garanzie provvisorie 
Eventuale verbale di sopralluogo 
Eventuale documentazione riferita ad avvalimento / RTI / consorzi 

15.00 La comprova del possesso dei requisiti mediante FVOE  
I controlli post aggiudicazione nei confronti dell'aggiudicatario della commessa 
FVOE 
Le sanzioni applicabili nell’ipotesi di rilascio di false dichiarazioni in sede di gara in ordine al possesso dei requisiti di 
qualificazione 

15.45 Cenni all’Istituto del Soccorso Istruttorio 
L’integrazione di ogni elemento mancante della documentazione prodotto con la domanda di partecipazione o con 
il DGUE  
La sanatoria di ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione, del DGUE e di ogni altro 
documento richiesto per la partecipazione alla gara 
Divieto di integrazione offerta tecnica ed economica  

16.15 Domande e risposte in tempo reale e termine del corso 

ORARI:  
9.30 – 10.00 Prove tecniche  
10.00 – 16.30 Svolgimento del corso (sono previsti un break a metà mattina e break per la pausa pranzo) 

Docente
Avv. Gabriele Grande, Studio Legale Zoppellari e Associati 
Socio dello Studio Legale Zoppellari e Associati, si occupa principalmente di diritto degli appalti pubblici di fornitura di 
beni e servizi. Ha maturato vasta esperienza nel settore delle gare pubbliche seguendo imprese di primaria importanza. 
E’ relatore a corsi e convegni, nei quali è sempre apprezzato per la grande chiarezza e competenza. 
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FORMAZIONE TELEMAT ACADEMY 

SCHEDA DI ISCRIZIONE AL CORSO DI FORMAZIONE: TSB33.31W
PREDISPORRE CORRETTAMENTE LA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Desidero partecipare al corso on line che si terrà il 30 settembre 2024, ore 10.00 - 16.30  
COME ISCRIVERSI 

Per effettuare l’iscrizione, compilare in ogni sua parte la presente scheda di iscrizione e inviarla firmata e timbrata in fo rmato 

pdf all’indirizzo email: elisabetta.leo@telemat.it; micaela.stella@telemat.it  

Ragione Sociale:  Settore: 

Sede legale (via, n. civico, cap, città, provincia):  

Domiciliazione della fatturazione (indicare se diversa dalla sede legale): 

Partita IVA: Codice fiscale: 

Telefono:  e-mail amministrativa: 

Cliente Telemat:     SI  [ ]   NO [ ]   User ID Telemat: 

PEC fatturazione: Codice destinatario fatturazione elettronica: 

Nome e cognome del partecipante:  Ruolo: 

e-mail del partecipante: tel diretto: 

Firma e timbro: 

Quote di partecipazione per persona: La quota comprende: 

€ 490,00 + iva per abbonati Telemat

€ 590,00 + iva per non abbonati Telemat 

l’erogazione del corso, il materiale didattico digitale, l'attestato di 

partecipazione digitale, l’accesso alla piattaforma e-learning, il video 

con la registrazione del corso.  

La quota non comprende: quanto non espressamente indicato. 

CONDIZIONI DI PAGAMENTO: 

l’importo per la partecipazione al corso verrà trasmesso a Telemat prima dell’erogazione tramite: 

• carta di credito: contattaci per ricevere il link personalizzato

• bonifico bancario alle coordinate sotto riportate:

Dati e coordinate Bancarie Telemat: 

Coordinate bancarieBonifico Bancario sul c/c 100000002637 (INTESA SAN PAOLO S.p.A Ag. Milano Viale Monza 136) CIN P - ABI 03069 - CAB 09530 
IBAN IT25P0306909530100000002637 intestato a Telemat S.r.l. P.IVA e C.F. 12803320964  
Centro Direzionale Milanofiori-, Strada 4, Palazzo A, scala 2, 20057 Assago (MI) 

Con la presente sottoscrizione il Cliente accetta quanto pattuito con la suindicata offerta e dichiara di aver preso visione e di accettare 
espressamente le condizioni generali di contratto riportate in calce alla presente offerta che disciplinano la fornitura dei servizi di formazione 

Luogo:_______________________ Data:_____________________ Timbro e Firma:_______________________ 

PRIVACY - CONSENSO ESPLICITO Il sottoscritto avendo preso visione della completa informativa ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento 
679/2016, ed in merito: 
alle finalità di cui al punto B) PRESTO IL CONSENSO [ ]  NON PRESTO IL CONSENSO [ ] 
alle finalità di cui al punto C) PRESTO IL CONSENSO [ ]  NON PRESTO IL CONSENSO [ ] 
alle finalità di cui al punto D) PRESTO IL CONSENSO [ ] NON PRESTO IL CONSENSO [ ] 

Luogo:_______________________ Data:_____________________ Timbro e Firma:_______________________ 

LIBERATORIA PER L’UTILIZZO DI IMMAGINI E VIDEO -  La/Il sottoscritta/o………………………………………..………. nato/a a …………….................. 
il……..……… (C.F.………………………..…………) in qualità di corsista di Telemat S.r.l. (C.F. e P.IVA 12803320964), con riferimento alle foto e/o alle 
riprese video scattate e/o riprese dalla società, con la presente AUTORIZZA a titolo gratuito, anche ai sensi degli artt. 96 e 97 legge 22.4.1941, 

Assago (MI) - 20057 Centro Direzionale Milanofiori Strada 4, Palazzo A2 tel. 0424.213755/0424.213758 

Bassano del Grappa - 36061 Viale Asiago, 113 tel. 0424.213701
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FORMAZIONE TELEMAT ACADEMY 

n. 633, Legge sul diritto d’autore, l’utilizzo delle foto o video ripresi durante le attività di formazione organizzate ed erogate dalla Telemat S.r.l.,
nonché autorizza la conservazione delle foto e dei video stessi negli archivi informatici della Telemat S.r.l., secondo le modalità e limiti in 
proseguo dettagliati. La presente liberatoria/autorizzazione potrà essere revocata in ogni tempo con comunicazione scritta da inviare a mezzo 
di posta ordinaria ai recapiti del Titolare del trattamento in calce indicati.  

Luogo:_______________________ Data:_____________________ Timbro e Firma:_______________________ 

Assago (MI) - 20057 Centro Direzionale Milanofiori Strada 4, Palazzo A2 tel. 0424.213755/0424.213758 

Bassano del Grappa - 36061 Viale Asiago, 113 tel. 0424.213701




